后勤集团党总支科级职位
补充人选工作方案

[bookmark: _GoBack]为进一步加强后勤集团科级干部队伍建设，根据《乐山师范学院科级干部选拔、任用及管理实施办法（试行）》乐师院委〔2017〕16号文件要求和2018年3月学校党委常委会决定，为适应工作需要，拟启动对后勤集团动力管理中心主任（或副主任）（1人）、维修中心主任（或副主任）（1人）共计2个科级干部岗位的调整补充。现提出如下工作方案。
一、工作任务
1.后勤集团经学校审批认可的科级干部岗位共计10个, 目前缺4个。经2018年3月21日学校党委常委会研究决定，2018年后勤集团组织选拔科级岗位的科级干部2人，其中：动力管理中心主任（或副主任）（1人），维修中心主任（或副主任）（1人）。
2.形成动议方案、考察报告及人选考察材料。
3.完成动议、民主推荐、考察、讨论决定、任职环节纪实记录工作。
二、职位与职数
1.根据学校后勤集团改革方案可配科长（或副科长）岗位10名，现在职有6名，空缺4名。
2.2018年启动科级干部岗位职位2个，其中：动力管理中心主任（或副主任）（1人）,维修中心主任（或副主任）（1人）
三、任职条件
1.符合《中乐山师范学院科级干部选拔、任用及管理实施办法（试行）》（乐师院委[2017]16号）所规定的科级干部选拔任用条件。
2.同等条件下，熟悉后勤动力管理中心、维修中心等相关部门工作，并具有管理工作经验者优先。                   
3.服从组织工作安排。
四、岗位职责
（一）动力管理中心主任（或副主任）岗位职责
1.落实“一岗双责”，加强动力管理中心的党风廉政建设。
2.在集团党政的领导下开展动力管理中心的各项工作。                              
3.带领动力管理中心员工树立全心全意为教学、科研和广大师生员工服务的宗旨，为广大师生提供温馨、周到、细致的服务。                                                      
4.制定和完善动力管理中心的员工岗位职责、考核办法等规章制度，负责安排员工工作。 
5.负责组织召开动力管理中心各类会议，安排和落实相关工作。
6.加强动力管理中心的人事管理和员工队伍建设，定期组织本单位人员的各类业务、技术培训。
7.负责组织开展动力管理中心的质量督查、巡查工作。
8.负责做好动力管理中心经费预算，合理分配使用经费。                        
9.完成领导交办的其他工作。
（二）维修中心主任（或副主任）岗位职责
1.落实“一岗双责”，加强维修中心的党风廉政建设。
2.在集团党政的领导下负责开展维修中心的各项工作。                              
3.负责全校日常维修。带领维修中心员工树立全心全意为教学、科研和广大师生员工服务的宗旨，为广大师生提供温馨、周到、细致的服务。                                                  
4.制定和完善维修中心的员工岗位职责、考核办法等规章制度。根据工作需要，负责安排员工工作，科学合理定岗、定员和定责。
5.负责组织召开维修中心各类会议，安排和落实相关工作。
6.加强维修中心的人事管理和员工队伍建设，定期组织维修中心人员的各类业务、技术培训。
7.负责组织开展维修中心的质量督查、巡查工作。
8.负责做好维修中心经费预算，合理分配使用经费，    努力做到社会效益和经济效益的有机结合。                       
9.完成领导交办的其他工作。
五、选拔范围
后勤集团党总支范围正式在编人员和人事代理人员。
六、考察组组成
组长：古  城 （后勤集团党总支书记）
成员：熊  文 （党总支委员后勤集团总经理）
梁光德 （后勤集团副总经理）
考察组成员分工由考察组组长安排，党总支委员根据需要参与相关工作。
七、工作要求
1.要严格执行《干部任用条例》《乐山师范学院科级干部选拔任用实施办法》和学校党委有关干部政策规定，坚持用好的制度、好的作风选人，选作风好的人，以高度的政治责任感和强烈的事业心，坚持原则，公道正派，深入细致，如实反映相关情况，严肃认真做好各环节的工作。
2.科级干部的选拔，要着眼于后勤集团改革与发展，要注意把握人选的基本情况以及未来发展潜力。
    3.要提高考察质量，注意引导谈话人用事实说明观点，所谈不足要有依据；要注意听取不同意见，对反映的具体问题特别是有关廉洁、作风等方面的问题，要及时了解清楚，不留疑问。
   4.要切实做好推荐考察情况的汇总、记录等工作，按照分工安排随时注意收集整理考察对象的相关材料。团结合作，充分发扬民主，互通情况，及时研究疑点问题。
5.要严格遵守《组织人事干部行为若干规范》及有关要求，自觉遵守廉洁自律有关规定和干部人事工作纪律，严格保密。
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